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Vortrage gekonnt beenden

e Schau unbedingt dein Publikum an - auch wenn du es bisher nicht getan hast!

e Lass deinen Vortrag mit einem Hohepunkt enden!

e Kuindige nie zu frih an, du wolltest jetzt zum Schluss kommen!

e Dein Schlusssatz muss rhythmisch, klanglich und inhaltlich tadellos sein!

e Formuliere deinen Schlusssatz schriftlich und lerne ihn auswendig!

e Zeige deinen Zuhbrern etwas vor, das sie erheitert!

e Beende deinen Vortrag mit einem guten Zitat, das auch deinem Vortrag
stammen kann!

e Entschuldige dich niemals fir etwas, auch nicht dafir, dass du so lange
geredet hast!

e Senke deine Stimme, wenn der Schluss bevorsteht!

e Fordere deine Zuhgrer zu einer Handlung auf!

e Sage deinen Zuhorern aber auch, wie sie deiner Empfehlung folgen kénnen!

e Gib einen Ausblick auf die Zukunft!

e Fasse das Wichtigste noch einmal zusammen, wenn mdglich mit graphischer

Unterstutzung!
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