
Meldung: Checkliste 
 
 Ist die Quelle in Ordnung? 

 Muss der Leser das Berichtete wissen? 

 Ist das wichtig? 

 Beantworte ich die W-Fragen? 

 Habe ich mich auf 4 Sätze beschränkt?  

 Leadsatz:  

 Wer? Was? Wann? Wo? 

 Detailsatz 

Wie? Womit? Wo?  Woher? 

 Hintergrundsatz:  

Wozu? Warum? Wie ist das einzuordnen? 

 Zukunftssatz: 

Was folgt? 

 Sage ich das Wichtigste zuerst? 

 Schreibe ich einfach? (Subjekt – Prädikat – Objekt – Punkt.)  

 Wäre ein Schleppsatz sinnvoll, der die persönliche Bedeutung des 

Ereignisses unterstreicht? („Wieder Ärger mit XY: …“ / „Die Fans sind 

begeistert: …“) 

 Habe ich mich um kritische Distanz bemüht? 

 Ist die Meldung für Außenstehende verständlich? 

 Stimmen die Namen? 

 Ist eine einfache Überschrift beigefügt? 

 


